SOFTWARE STAGIAIRS -
FACTUURGEGEVENS
VERZENDEN

Wanneer de factuur vervolledigd is (zie “Software stagiairs — Basisdemo”), klikt u op het icoon met de

envelop om de factuur te verzenden.
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Er zal een pop-up verschijnen om aan te geven of alle verplichte gegevens zijn ingevuld. Klik op
“Volgende”.
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Er zal een tweede pop-up verschijnen die vraagt naar uw identiteitskaart om de factuur te handtekenen.
Breng uw identiteitskaart in en klik op “Handtekenen”.
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Breng uw identiteitskaart in vooraleer de aangifte te tekenen
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Er verschijnt een venster “PinPad Info — Cherry Smartboard”. Indien dit niet het geval is, controleer dan de
instellingen van de .dll van de elD in de opties en de aansluiting met de kaartlezer.

Vertaling venster: U gaat een rechtsgeldige elektronische handtekening plaatsen met uw
identiteitskaart. Geef uw pincode in op het toetsenbord van de kaartlezer «Cherry SmartBoard
XX44 0», of klik op «Annuleren». Waarschuwing: geef uw pincode NIET in indien u enkel wilt

aansluiten op een site of een server.
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: Yous allez app une sig e électronique
juridiquement valide avec votre carte d'identité

Entrez votre code PIN sur le clavier du lecteur de carte "Cherry
SmartBoard X344 0", ou cliquez sur le bouton Annuler.

Avertissement: Si vous désirez seulement vous connecter & un site
ou un serveur, n'entrez PAS votre code PIN.

Indien u dit venster niet te zien krigt.
cantraleer dan elD DLL insteling en de
aanzluiting met de kaartlezer.




Daarna hebt u twee keuzes :

e De mail onmiddellijk versturen door op “Verzenden” te klikken.

e De factuur opslaan en ze manueel versturen naar stagiairs@fedris.be. Hiervoor klikt u op

“Bewaren als”.
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Verzenden bestanden = }
Factuur & bijlagen elecironisch verzenden ‘

Versieutelde factuur lokaal bewaren Indien we de factuur manusel willen

doomailen  naar  stagiairs@fmp-fbz faov. be,
Bewaren als dan kiezen we voor "Bewaren als'.

Meteen verzenden via email De snelte oplossing is echter de verzending
over te laten aan de toepassing via "Meteen
Verzenden verzenden via email” @

2

Indien u hebt gekozen om het bestand op te slaan en het manueel te versturen, zult u het bestand
terugvinden als een .zip-bestand dat met de elektronische handtekening beveiligd is.
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File and Folder Tasks 2 0 il todo.signed.zip
Iﬂ Rename this file
[y Move this file

I Copy this file

Size | Type |
6KE Compressed (zippe...

|| €D Publish this file to the Web

@ E-mail this file “erstuur steeds dit bestand en niet het wml
x Delete this file bestand. Het wml bestand iz namelile niet
woorzien van een digitale handtekening en is
ook niet beveligd.

| Other Places il @

S vdindla on Fs01' (H:)

E My Documents
a My Camputer

Indien u de mail onmiddellijk wilt versturen, doet u dat door op “Verzenden” te klikken.
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Meteen verzenden via email

Vul de SMTP-server in het voorziene vak in. Contacteer uw helpdesk indien u hulp nodig hebt.



Identiteit en technische parameters instellen

[ @Wail | DPBW | Aigemeen |

Instellingen email

o
Adres |Jaurentvan derlinden@fmp-fbzfgov.be

we doen dit nu esnmalig

We hebben nog geen SMTP server ingesteld.
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Klik nogmaals op “Verzenden” en daarna op “Einde”.
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Aangezien het document elektronisch getekend is, moet er geen papieren versie worden opgestuurd.

Eenmaal de betaling is uitgevoerd door Fedris, krijgt u een e-mail ter bevestiging, met het overgemaakte
bedrag en eventueel een lijst van geweigerde stagiairs. In de mail vindt u een versleuteld bestand

“feedback.zip” dat u met de applicatie kunt decoderen.
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Save and File.. Save and Close P ¥ Display> More~
" Open Attachment ' X|
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Subject: [terugbetal

From:  FMP-FBZ

Mevrouw, Mijnheer
Betreft terughetaling van uw

De tarifeerdienst van het Fonds
Ik mag u meedelen dat kortelin,

To protect your computer from malicious files, do not open z file unless you trust the source.
you arent sure, view the file or save it to your computer and scan it with an antivirus pragram
befaore opening.

File: feedback zip

Length: EB38 bytes

Modfied: 17/02/2011 15:38:34
Encoding: MNone

Click Open f you want to launch a temparany copy of the file in an application. Any changes you
make in the file will not be saved back to the attachment in the Notes document.

Click Edit if you want to edit the file and save any changes back to the attachment in the Motes
document. After saving the changes be sure to save the Notes document, or the changes will be
lost.

U ontvangt per post een volledi, |

Open I | Edit | | View | [ Sa[:@.. i Cancel |
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Met de meeste hoogachting,

Namens de administrateur-generaal,

F. Hennawx, Adviseur
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Day 48 -




Om dat te doen, klikt u in het programma op “Bestand” en dan “Openen”.
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3 opslaan

[ oOpslaanals
= Afdrukken
@me

irs-feedback.zip

Selecteer het bestand “feedback.zip” en klik op “Save”.
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